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帮助用户快速认识和熟悉四六级管理系统的功能和使用。
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本手册为院系用户手册，涵盖了系统中常用的功能模块和系统使用。如果您登录系统后无法使用您所需要使用的功能，请联系运维人员。
[bookmark: _Toc324771682][bookmark: _Toc324771732][bookmark: _Toc324772359][bookmark: _Toc324773400][bookmark: _Toc324774464][bookmark: _Toc324776954][bookmark: _Toc324838943][bookmark: _Toc334455938][bookmark: _Toc357077138][bookmark: _Toc362024859][bookmark: _Toc415756764][bookmark: _Toc415756850][bookmark: _Toc416443006][bookmark: _Toc429396645]
第2章 四六级管理系统操作
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（1）进入系统的登录界面。

图2-1 
（2）在【账号】、【密码】框中，输入您的用户名和密码，单击【登录】按钮，完成系统的登录操作。
注：本系统分为三类用户（1、学生 2、院系 3、研究生院）
 


[bookmark: _Toc357077140][bookmark: _Toc362024861][bookmark: _Toc415756766][bookmark: _Toc415756852][bookmark: _Toc416443008][bookmark: _Toc429396647]2.2 院系操作流程
首先点击应用中心，如果还未安装，则在未安装的tab页面里找到“四六级”的app，


点击“安装应用”，之后会在左侧的“业务应用”里找到已安装好的“四六级”app，如图：

之后点击“四六级”app，进入到四六级管理系统。

登录后首页：

图2-2 
[bookmark: _Toc362024862][bookmark: _Toc415756767][bookmark: _Toc415756853][bookmark: _Toc416443009][bookmark: _Toc357077141][bookmark: _Toc429396648]2.2.1 四六级报名审核
功能：学院对四六级报名学生进行审核。
路径：四六级系统-四六级管理-四六级报名审核
操作：
[bookmark: _Toc415756768][bookmark: _Toc415756854]1.【待审批】页面，选择一条或多条数据，点击 确定后可删除数据
图2-3  
选择一条或多条数据，点击确定后该数据的是否缴费列变为“是”,且从待审批页面删除。
2.【全部】页面，点击，可查看详细页面

图2-4 

图2-5 
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